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Datenschutz-Anfrage
Formular zur Ausübung von Datenschutzrechten

1. Empfänger und Absender
An die für die Verarbeitung verantwortliche Stelle / Datenschutzbeauftragte Stelle

Empfänger: __________________________________________________

Name: ______________________________________________________

E-Mail oder Postanschrift für die Antwort:

____________________________________________________________

Kunden- oder Vorgangsnummer, falls vorhanden: _______________________

2. Mein Anliegen
Bitte bearbeiten Sie mein nachfolgend beschriebenes Anliegen. Die Auswahl bezeichnet das
gewünschte Recht; dessen Voraussetzungen sind im Einzelfall zu prüfen.

[ ] Auskunft und Kopie meiner personenbezogenen Daten (Art. 15 DSGVO)
[ ] Berichtigung unrichtiger Daten (Art. 16 DSGVO)
[ ] Löschung von Daten (Art. 17 DSGVO)
[ ] Einschränkung der Verarbeitung (Art. 18 DSGVO)
[ ] Datenübertragbarkeit (Art. 20 DSGVO)
[ ] Widerspruch gegen eine Verarbeitung (Art. 21 DSGVO)
[ ] Widerruf einer Einwilligung für die Zukunft (Art. 7 Abs. 3 DSGVO)

3. Beschreibung und Zuordnung
Betroffener Dienst, Zeitraum oder Vorgang:

____________________________________________________________

____________________________________________________________

Mein konkretes Anliegen / zu berichtigende Angaben / gegebenenfalls Gründe:

____________________________________________________________

____________________________________________________________
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4. Antwort und weitere Informationen
Bitte übermitteln Sie mir die Antwort an die oben angegebene Adresse. Falls weitere
Informationen zur Identifizierung oder Konkretisierung erforderlich sind, teilen Sie mir dies bitte
mit. Soweit Sie meinem Anliegen nicht entsprechen können, bitte ich um eine nachvollziehbare
Begründung.

Ort / Datum: __________________________________________________

Unterschrift, bei postalischem Versand: ______________________________

Hinweise zur Verwendung
Senden Sie das ausgefüllte Formular direkt an die zuständige Stelle. Eine Nutzung dieses
Formulars ist keine Voraussetzung für die Ausübung Ihrer Rechte. Nach Art. 12 Abs. 3 DSGVO ist
grundsätzlich innerhalb eines Monats nach Eingang über Maßnahmen zu informieren; eine
Verlängerung unter den gesetzlichen Voraussetzungen ist möglich. Ein Löschungsanspruch kann
beispielsweise durch gesetzliche Aufbewahrungspflichten begrenzt sein.

Quellen und weiterführende Informationen
https://eur-lex.europa.eu/eli/reg/2016/679/oj/deu

https://eur-lex.europa.eu/eli/reg/2016/679/oj/deu

