Checkliste fur neue Partner

Vorbereitung, Abstimmung und Ubergang in den Betrieb

1. Ziele und Beteiligte festlegen

[ 1 Geschaftliches Ziel und betroffene Ablaufe beschreiben.

[ 1 Fachliche und technische Ansprechpartner benennen.

[ 1 Lander, Gesellschaften und beteiligte Standorte festhalten.

[ 1 Projektleitung und Entscheidungswege abstimmen.

[ 1 Gewiinschten Starttermin und Abhangigkeiten dokumentieren.

2. Unternehmens- und Vertragsdaten prufen

[ 1 Firmierung, Anschrift und Registrierungsdaten abgleichen.

[ 1 Abrechnungs- und Lieferadressen getrennt erfassen.

[ 1 Erforderliche Identifikationsnummern bereitstellen.

[ 1 Vertragsumfang und Leistungsbeschreibung nachvollziehen.

[ 1 Zustandigkeiten flr Datenschutz und Informationssicherheit klaren.

3. Prozesse und Daten vorbereiten

[ ] Bestehende Bestell-, Liefer- und Rechnungsprozesse aufnehmen.
[ 1 Datenquellen und fihrende Systeme bestimmen.

[ 1 Artikelkennungen, Einheiten und Stammdaten harmonisieren.

[ 1 Bendtigte Schnittstellen und Austauschformate vereinbaren.

[ 1 Verfahren fur Korrekturen, Rickfragen und Fehlerfalle festlegen.

4. Zugange und Sicherheit abstimmen

[ 1 Benutzerzugange personenbezogen und rollenbezogen planen.

[ ] Berechtigungen auf den erforderlichen Umfang begrenzen.

[ 1Sichere Ubertragungswege und Authentifizierung abstimmen.

[ 1 Zustandigkeit fur Eintritte, Rollenwechsel und Austritte regein.

[ 1 Keine produktiven Geheimnisse in offenen Projektunterlagen ablegen.

5. Erprobung und Freigabe

[ 1 Vereinbarte Geschaftsvorfalle mit geeigneten Daten durchspielen.
[ 1 Erfolgreiche Ubertragung und Verarbeitung nachweisen.

[ 1 Fehlerfalle einschlieRlich Rickmeldung und Wiederholung prufen.
[ 1 Abnahmekriterien und offene Punkte dokumentieren.

[ 1 Fachliche und technische Freigabe vor dem Start einholen.
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6. Ubergabe in den laufenden Betrieb

[ ]1 Betriebsverantwortliche und Vertretungen informieren.

[ 1 Ansprechpartner und Eskalationswege dokumentieren.

[ 1 Schulungs- und Dokumentationsbedarf abschliel3en.

[ 1 Anderungen an Daten und Schnittstellen abgestimmt einfihren.
[ 1 Nach dem Start eine gemeinsame Uberprifung einplanen.

Arbeitsstand

Unternehmen:

Verantwortliche Person:

Stand / nachster Abstimmungstermin:

Offene Punkte:
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